
新增亮點活動 

1. 點選[新增網頁] 

 

 

2. 選擇分類，點選[發佈]分類下拉式選單選擇[亮點活動-單位] 
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3. 輸入活動說明：輸入[標題]和[內容] 

 

4. 一個亮點活動僅會顯示一張圖片，若有更多活動圖片，請先上傳至雲端硬

碟，再利用共用連結方式建立連結。 
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5. 設定為[知道連結的任何人] 

 

6. 確定知道連結的任何人是檢視者身份後按[複製連結]。 
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7. 選擇欲建立連結的文字，如下[更多活動照片]，再點選[insert link] 

 

8. 點選 Url之文字輸入方塊，按 Ctrl+V 貼上網址，下方 Target選擇[open in 

new window]，再點選[Insert] 
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9. 即建立連結至雲端硬碟的 Link 

 

10. 點選下方[Add attachment]，後續操作與上傳附件相同，亮點活動只接受

png 和 jpg 圖檔 
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11. 點選[選擇檔案]，選擇欲上傳檔案，亮點活動圖檔僅支援 png、jpg 類型，

再點選[Upload] 

 

12. 顯示已上傳附件，再點選[儲存及關閉]
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13. 若未上傳附件或上傳了非 jpg和 png格式檔案，會有提示畫面，請點選[編

輯項目]，進入編輯畫面上傳正確圖檔。 
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